Assistante administrative

Né(e) en 1994 - 93220 Gagny - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2508061021

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

08/2020 — Bac +3 — Université Distrital Francisco Jose de Caldas
Licence professionnelle : Ingénieur sanitaire

02/2017 — Bac +2 — Université Distrital Francisco Jose de Caldas
Licence 2 : Technologie de l'assainissement

12/2012 — CAP — SENA - Servicio Nacional De Aprendizaje
Licence 1 : Cuisine

Expériences professionnelles

02/2022 - 06/2025 — Assistante d'activité technique

Gestion du planning des rendez-vous et coordination avec I'équipe technique, classement méthodique des
documents, traitement du courrier, supervision et coordination des activités opérationnelles pour
événements.

09/2020 - 12/2021 — Inspecteur en sécurité sanitaire des aliments

Inspection réguliere des établissements alimentaires, proposition de mesures correctives, rédaction de
rapports d'inspection, évaluation des risques sanitaires.

07/2015 - 08/2020 — Coordination des événements et des fétes

Coordination des missions de contrble, gestion des stocks, accueil des personnes invitées, surveillance des
éléves durant les récréations.

Langues
Espagnol (maternelle), Frangais (courant), Anglais (courant)

Atouts

Adaptabilité aux changements, Résolution de problémes, Outils de bureautique, Réactivité face aux
imprévus, Autonomie

Permis
Permis B

Loisirs

Gastronomie, Danse, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



