Assistante administrative

Né(e) en 1995 - 93160 Noisy-le-Grand - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250808001009

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

10/2015 — EPMS Etablissement public Médico-social
Formation en restauration, service en table

09/2015 — College Artur CHAUSSY

CFG / dipléme de fin d'études secondaires

Expériences professionnelles

05/2022 - a ce jour — Chargée de clientéle - Conciergerie d'entreprise

Réception des appels téléphoniques, gestion des demandes d'informations et prise de rendez-vous,
identification des besoins clients et proposition de services personnalisés adaptés a leur profil.

10/2021 - 05/2022 — Hoétesse d'accueil

Accueil physique et téléphonique des clients et des visiteurs, gestion du standard téléphonique, traitement
administratif.

12/2017 - 10/2021 — Hobtesse relation client

Encaissement des produits, gestion des réclamations des clients, promotion des services du magasin.
03/2012 - 05/2013 — Hétesse d'accueil

Accueil physique et téléphonique des clients et des visiteurs, traitement de taches administratives.
05/2007 - 01/2015 — Hotesse de caisse

Comptage du fonds de caisse, soutien ponctuel aux autres services du magasin.

Langues
Francais (maternelle)

Atouts

Relation client, Communication, Gestion des priorités, Travail en équipe, Outils bureautiques

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Produits Apple, Natation, Mode

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



