
Né le 03/11/1995
93160 Noisy-le-grand
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250808001009

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

10/2015 : à EPMS Établissement public Médico-social
Formation en restauration, service en table 

09/2015 : à Collège Artur CHAUSSY
CFG / diplôme de fin d'études secondaires 

Expériences professionnelles

05/2022 - à ce jour :
Chargée de clientèle - Conciergerie d'entreprise chez Handizen sur Paris
Réception des appels téléphoniques, gestion des demandes d'informations et prise de rendez-vous,
identification des besoins clients et proposition de services personnalisés adaptés à leur profil.

10/2021 - 05/2022 :
Hôtesse d'accueil chez Manpower sur Paris
Accueil physique et téléphonique des clients et des visiteurs, gestion du standard téléphonique, traitement
administratif.

12/2017 - 10/2021 :
Hôtesse relation client chez Auchan sur Cesson
Encaissement des produits, gestion des réclamations des clients, promotion des services du magasin.

03/2012 - 05/2013 :
Hôtesse d'accueil chez Fondation Hardy Établissement Public Médico sur Fontenay-trésigny
Accueil physique et téléphonique des clients et des visiteurs, traitement de tâches administratives.

05/2007 - 01/2015 :
Hôtesse de caisse chez Decathlon sur Pontault-combault
Comptage du fonds de caisse, soutien ponctuel aux autres services du magasin.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Voyage, Produits Apple, Natation, Mode
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