78130 Les Mureaux
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250808004408

Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 a ESLSCA Business School
Bachelor Finance

12/2022 : Bac +2 a Lycée Galilée
BTS Comptabilité et Gestion

12/2020 : Bac +2 a Campus Sup de Vente-Essym
BTS Management commercial opérationnel

Expériences professionnelles

12/2024 - a ce jour :

Comptable chez A&z Plus Cabinet De Conseil

Tenue de la comptabilité courante, gestion des factures et des paiements, établissement des déclarations
fiscales et sociales, cléture des comptes, suivi de la trésorerie, analyse financiére.

01/2023 - 12/2024 :

Hotesse d'accueil chez Loxam Le Cap sur Puteaux

Accueil et orientation des visiteurs, gestion des appels téléphoniques et mails, création de badges, gestion des
taches administratives.

01/2021 - 12/2022 :

Assistante Commerciale et Administratif chez La Centrale De Financement sur La Courneuve

Tenir le standard téléphonique et qualifier les appels entrants, accueillir les prospects et clients, gestion du
planning, gestion commerciale et administrative.

Langues

Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Football, Musculation, Mode, Cinéma, Art, Dessin, Réseaux sociaux
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