
Né le 11/07/1983
95520 Osny
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250808021011

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : à Institut Bach
Certificats de formations Niv. 1 et 2 - Fleurs de Bach 

12/2022 : à KOREVA
Certificat de formation professionnelle Coach en Bien-être et Nutrition 

12/2005 : Bac +2 à IFCP
BTS Assistante de direction 

Expériences professionnelles

06/2024 à ce jour :
Assistante polyvalente - Pôle Exploitation et Pôle Accueil chez Entreprise Adaptée Loxy sur Saint Ouen
L'aumône (95)
Accueil téléphonique et physique, établir et clôturer les documents administratifs, organiser et préparer les
enlèvements du matériel.

04/2024 - 04/2024 :
Secrétaire après-vente chez Volkswagen sur Roissy (95)
Accueil téléphonique et physique, gestion des mails, de l'administratif.

12/2023 - 02/2024 :
Conseillère de Mode chez Magasin Promod sur Herblay (95)
Accueil et conseil de la clientèle, ouverture et fermeture du magasin.

12/2022 - 01/2023 :
Négociatrice chez Cabinet D. Neveu & Ass. sur Osny (95)
Ouverture des missions et mise en oeuvre, accueil téléphonique, gestion de la relation des intervenants,
préparation et suivi des dossiers, analyse des pièces du dossier, gestion des dossiers techniques et judiciaires.

07/2005 - 11/2020 :
Assistante de Direction chez Agence Immobilière Nestenn sur Marines (95)
Sociable, autonome, rigoureuse, dynamique.

08/2004 - 06/2005 :
Vendeuse en bijouterie chez Jean Delatour sur Osny (95)



Responsable du secteur montres, accueil et conseil de la clientèle.

08/2002 - 08/2004 :
Assistante commerciale et marketing chez 3m France sur Cergy (95)
Assister le chef de Vente, accueil téléphonique, gestion des stocks d'échantillons.

08/2001 - 03/2002 :
Hôtesse de caisse chez Auchan sur Osny (95)
Encaissement.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Boxe, Crossfit, Cardio, Musculation, Stretching, Lecture, Marche à pied
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