92140 Clamart
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250808030808

Gestionnaire administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac
BAC PRO - Systemes numériques

CAP
CAP en Maintenance de batiments de collectivités

Expériences professionnelles

05/2024 - 08/2024 :

Gestionnaire administratif chez La Garagerie 91 sur Clamart

Accueillir clients, prise d'appels, prise de RDV de prise en charge, facturation, traitement des amandes,
convoyage de véhicule, réalisation des états des lieux.

01/2022 - 02/2024

Agent d'accueil chez Sixt

Réalisation des contrats de location, suivis administratifs et logistiques, effectuer les départs et retours des
clients.

12/2017 - 09/2021 :

Responsable Manager chez Domino's Pizza

Gestion d'une équipe, gestion du planning hebdomadaire, gestion des CA, développement commercial du
restaurant.

07/2017 - 09/2017 :
Opérateur de numérisation chez Icade
Numeérisation des documents, contrbéle qualité.

01/2017 - 04/2017 :
Chauffeur/Livreur chez Amazon
Livraison de colis.

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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