38130 échirolles
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2508081250

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

07/2019 : Bac +3 a IDRAC Business School
Bachelor Business & Marketing

07/2018 : Bac +2 a Lycée ITEC Boisfleurie
BTS Assistant de Gestion

Expériences professionnelles

08/2022 - a ce jour :

Assistant Administratif chez Agate Géometres-experts sur Grenoble

Rédaction des devis, Facturation, Suivi des commandes, Gestion des retours clients, Montage de dossiers
d'Appels d'Offres

01/2022 - 08/2022 :
Auto-entrepreneur Foodtruck chez Carmela Foodtruck sur Isére
Gestion des stocks, Cuisine, Gestion de trésorerie, Relation client

09/2018 - 07/2019 :

Assistant Communication et Marketing chez Groupe Sei sur Moirans

Développer la notoriété de I'entreprise, Gestion de la communication interne/externe, Mener des actions
commerciales diverses, Organiser des événements interne/externe

06/2014 - 09/2018 :
Employé en Conditionnement chez Plateforme 38 sur Vinay
Gestion d'équipe, Adaptabilité, Manutention, Contrdle qualité, Tenue d'objectifs

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Boxe anglaise, Musculation, Course a pied, Randonnée, Handball, Football, Natation, Voyages
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