Né le 13/09/1983

69003 Lyon

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2508081317

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : 3 EFAB et CENTURY 21
Gestionnaire de Biens Immobiliers

07/2003 : Bac +2 a IUT Jean Moulin Lyon 3
DUT Gestion Administrative et commerciale Enseignement : marketing, comptabilité, gestion des ressources
humaines, logistique, droit social et des affaires.

08/2002 :
BAFA

Expériences professionnelles

12/2009 - a ce jour :
Assistante de direction, technique, programmes et comptable chez Alila sur Lyon (69)
Assistanat de directeur opérationnel, directeurs et responsables de programmes, responsables Qualité Clients.

05/2009 - 11/2009 :

Assistante Commerciale chez Spir Communications (top Annonces) sur Vénissieux

Encaissement des cheques et cartes bancaires sur logiciel du Groupe, demande d'avoir, envoi de duplicata de
factures, saisie des bons de commandes sur logiciel SAP.

02/2007 - 11/2008 :
Assistante Administration des Ventes chez Celeos Rhone-alpes sur Lyon (69)

11/2004 - 01/2007 :
Assistante Polyvalente chez Duguesclin Developpement sur Lyon (69)

08/2003 - 09/2004 :
Assistante Gestion locative chez Century 21 sur Caluire

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Baby-sitting, Lecture, Sorties entre amis, Travaux manuels (couture, décoration, peinture), Cinéma
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