
Gestionnaire de facturation
93190 Livry-Gargan  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2508081433

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — Bac +2
BTS Management des unités commerciales
12/2015 — Bac
Baccalauréat Accueil relation et usagers

Expériences professionnelles
04/2022 - 10/2024 — Gestionnaire de facturation
Établir la facturation BTP, suivre les avancés de travaux, effectuer le recouvrement client.
09/2020 - 01/2022 — Administration des ventes
Lecture des contrats clients et upload dans le nouvel outil de stockage, traduction des contrats clients dans 
des fichiers EXCEL en coordination avec les équipes, lié au déploiement d'un nouvel outil de gestion SAP 
P58 pour intégrer les contrats dans les nouveaux outils SCUT, facturation clients et fournisseur.
10/2018 - 07/2020 — Administration des ventes
Prendre en charge les commandes des fournisseurs et des clients, préparer les devis sur Divalto, réaliser 
les confirmations des commandes et les bons de livraison, gérer la facturation sur Chorus, par mail et par 
courrier, gérer les tâches administratives du service commercial, réaliser un suivi des stocks et encadrer les 
opérations d’approvisionnement, assurer la relation client et mettre à jour les informations de chaque 
interlocuteur.

Atouts
Négociation commerciale, Gestionnaire de facturation, Administration des ventes, Informatique : Excel, SAP, 
Teams, Word, Divalto, Scut, Pack Office, ChorusGouv, Access

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


