80090 Amiens
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2508081451

Employée polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 :
Formation au métier de Conciergerie et surveillance technique de batiments

12/2013 :
Bilan de Compétences

12/1992 : Bac +2
BTS Secrétariat

Expériences professionnelles

01/2023 - 01/2024 :

Assistante d'équipe chez Amiens Injection sur Amiens (80)

Accueil, gestion des appels, information, courrier, gestion administrative, services généraux, relations
prestataires, coordination, suivi des contrats et des interventions, formation réglementaire.

01/2022 - 12/2022 :

Assistante RH chez Easy Logistique sur Argoeuves

Suivi de la formation réglementaire, délivrance des habilitations, médecine du travail, dématérialisation des
dossiers du personnel.

01/2021 - 12/2021 :
Assistante Administrative chez Trivium Metal Packaging sur Roye
Gestion de l'intérim, délégation, suivi des contrats et de la facturation, dématérialisation des entretiens annuels.

01/2020 - 12/2021 :

Employée Commerciale chez Intermarche & Netto sur Roye

Boulangerie : conditionnement et étiquetage, plaquage, vente patisseries, mise en rayon, contrdle DLC, facing,
tenue de caisse.

01/2019 - 12/2019 :
Employée Administrative chez Seneos sur Fouilloy
Etablissement des contrats, saisie EVP, mise a jour des DP, attestations de salaires, classement.

01/2015 - 12/2018 :
Gardienne Principale chez In'li sur Le Plessis-trévise
Gestion de 2 résidences, commande de travaux, planification des interventions, suivi des factures, relation



client.

01/2008 - 12/2013 :
Assistante RH chez Made In Sport sur Levallois-perret
Administration du personnel, paie, recrutement.

01/2003 - 12/2007 :
Employée Comm. chez E. Leclerc, Intermarche sur Manosque
Rayons Animalerie et Diététique, tenue de Caisse, vente Espace Traiteur / Charcuterie.

01/1993 - 12/2003 :
Assistante RH chez Groupe La Poste sur Montrouge
Administration du personnel, paie, recrutement, formation, assistanat de direction.

Centres d'intéréts

Etre utile, Apprendre, Partager
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