
Employée Polyvalente
80090 Amiens  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2508081451

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2014
Formation au métier de Conciergerie et surveillance technique de bâtiments
12/2013
Bilan de Compétences
12/1992 — Bac +2
BTS Secrétariat

Expériences professionnelles
01/2023 - 01/2024 — Assistante d’équipe
Accueil, gestion des appels, information, courrier, gestion administrative, services généraux, relations 
prestataires, coordination, suivi des contrats et des interventions, formation réglementaire.
01/2022 - 12/2022 — Assistante RH
Suivi de la formation réglementaire, délivrance des habilitations, médecine du travail, dématérialisation des 
dossiers du personnel.
01/2021 - 12/2021 — Assistante Administrative
Gestion de l’intérim, délégation, suivi des contrats et de la facturation, dématérialisation des entretiens 
annuels.
01/2020 - 12/2021 — Employée Commerciale
Boulangerie : conditionnement et étiquetage, plaquage, vente pâtisseries, mise en rayon, contrôle DLC, 
facing, tenue de caisse.
01/2019 - 12/2019 — Employée Administrative
Établissement des contrats, saisie EVP, mise à jour des DP, attestations de salaires, classement.
01/2015 - 12/2018 — Gardienne Principale
Gestion de 2 résidences, commande de travaux, planification des interventions, suivi des factures, relation 
client.
01/2008 - 12/2013 — Assistante RH
Administration du personnel, paie, recrutement.
01/2003 - 12/2007 — Employée Comm.
Rayons Animalerie et Diététique, tenue de Caisse, vente Espace Traiteur / Charcuterie.
01/1993 - 12/2003 — Assistante RH
Administration du personnel, paie, recrutement, formation, assistanat de direction.

Atouts
Service de proximité, Missions variées, Environnements de travail multiples, Autonomie, Travail d’équipe, 
Outils informatiques (Word, Excel, PPT)

Loisirs
Être utile, Apprendre, Partager



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


