
Administrateur des ventes
Né(e) en 1978  ·  93450 Ile Saint Denis  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2508081537

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2004 — Bac +2 — Lycée Georges Guérin
BTS Assistant de Gestion PME-PMI
12/2003 — Bac — GARAC
Baccalauréat Professionnel Vente & Représentation

Expériences professionnelles
09/2019 - à ce jour — Administration des ventes
Contrôle et enregistrement dans bases de données des contrats de réservation IDF & Régions du nord et de 
l’Alsace des ventes internes et externes, enregistrement des commissions vendeurs internes et externes, 
notification des contrats de réservation, suivi SRU via une plateforme digitale, vérification faisabilité 
demandes TMA, mise en demeure, suivi parrainage, suivi des désistements.
12/2015 - 09/2019 — Gestionnaire Administratif des Ventes
Gestion du service après-vente, gestion du commercial, validation des commandes des sites internet, 
réassort du stock auprès des fournisseurs, mise à jour des sites internet, facturation et enregistrement des 
ventes, gestion des litiges des transporteurs.
03/2015 - 06/2015 — Vendeur Conseil
Ventes, conseils, mise en rayon, réception marchandise, hôte de caisse.
01/2005 - 12/2013 — Assistant des Services Généraux
Gestion du courrier, organisation de 900 m² de show-room, entretien du back-office, gestion du stock 
produits et archivage, entretien du parc automobile.

Atouts
Administration des ventes, Gestion du service après-vente, Gestion commerciale, Validation des 
commandes, Facturation, Gestion des litiges, Mise à jour des sites internet, Coordination

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture (Stephen King, Maxime Chattam), Cinéma d’aventure, de science-fiction, thrillers, Décoration, Jeux 
vidéo, Bricolage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


