Né le 01/01/1997

91800 Boussy-saint-antoine
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 250808170603

Hotesse d'accueil / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +3 a Université Bordeaux Montaigne
Licence Histoire

12/2015 : Bac a Lycée Professionnel Pablo Picasso
Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration

12/2014 : a Lycée Professionnel Pablo Picasso
BEP Métiers des Services Administratifs

Expériences professionnelles

08/2023 a ce jour :
Hotesse d'accueil chez Sofidy sur Evry-courcouronnes
Gestion du courrier, transfert d'appel, traitement des mails, affranchissement.

03/2023 a ce jour :
Conseillére commerciale sédentaire chez Ctbg sur Grigny
Vente téléphonique, suivi de dossiers jusqu'a la pose du chantier, porte a porte.

11/2022 - 02/2023 :
Assistante administrative et commerciale chez Ehs Group sur Combs-la-ville
Saisie des commandes, devis, facturation, expédition des marchandises, SAV.

05/2022 - 10/2022 :
Téléprospection chez Dpch sur Lieusaint
Appels sortants/fichiers clients.

01/2022 - 03/2022 :
Téléconseillére chez Cpam Essonne sur Evry
Plateforme Contact Tracing Covid.

03/2021 - 12/2021 :
Téléprospection chez Renovert sur Montreuil
Energies renouvelables.



12/2018 - 01/2021 :
Agent administratif chez Mairie Notre-dame-de-sanilhac sur Notre-dame-de-sanilhac
Service Enfance Jeunesse, comptabilité et facturation.

09/2015 - 11/2016 :
Formatrice chez Mcdonald's sur Marsac Sur L'isle

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit :
débutant)

Permis

Permis B
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