Assistante commerciale bilingue anglais

Né(e) en 1970 - 60570 Laboissiere-en-Thelle - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2508081801

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/1990 — Bac +2

Dipldme d’Assistante Commerciale (BTS)
01/1988

C.A.P. de sténodactylographie

01/1988

B.E.P. d’agent secrétariat

Expériences professionnelles

07/2022 - 12/2024 — Assistante Commerciale bilingue anglais

Echanges réguliers en anglais avec les clients (Luxembourg, Belgique, Pays-Bas). Réponses aux
consultations de prix des prospects et des clients. Utilisation quotidienne de SAP : consultation des stocks et
du planning de production, saisie des commandes, livraisons sortantes, avoir, facturation.

01/2022 - 07/2022 — Assistante Garantie bilingue anglais
01/2006 - 12/2020 — Inside Sales Export

Echanges permanents en anglais avec des clients étrangers. Conseil clientéle sur le choix des produits.
Gestion des commandes de la réception a la livraison. Choix de 'incoterm, du moyen de transport. Mise en
concurrence des prestataires. Contréle de I'acheminement de la marchandise et contact avec les
transporteurs. Préparation des dossiers Export (Certificats d'origine, EURL1, Lettre de crédit, Crédit
documentaire). Suivi commercial et facturation.

01/1996 - 01/1998 — Secrétaire — Réceptionniste
Traduction en anglais de divers revues et journaux, de contrats de partenariat et de courriers.
01/1994 - 01/1996 — Assistante Commerciale

Démonstratrice de Logiciels de gestion d'urbanisme et de cimetieres. Prospection téléphonique et
démarchage sur site auprés des Mairies. Formation du personnel des Mairies sur Word et Excel.

01/1990 - 01/1994 — Assistante Commerciale
Traitement des commandes - Assistance sur les salons en France et a I'étranger.

Langues
Anglais (maternelle)

Atouts

Assistante Commerciale, Inside Sales, Gestion des commandes, Utilisation de SAP, Préparation des
dossiers Export, Conseil clientéle, Gestion des litiges, Echanges en anglais

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



