Né le 01/01/1977

95440 Ecouen

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2508082017

Responsable de service

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/1995 : Bac +2 a Ecole Nationale de Commerce
Brevet de Technicien Supérieur - Action commerciale

12/1993 : Bac
Baccalauréat G3

12/1989 :
B.E.P.C.

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2020 :

Responsable du service traitement d'eau chez Groupe Prestaprim/ceprim

En charge du service traitement d'eau (3 techniciens), et coordinatrice du service exploitation chauffage (25
techniciens).

01/2005 - 12/2020 :

Technicienne bureau d'études chez Adm Energie sur Aubervilliers

Conception et rédaction des devis, facturation, prises de rendez-vous, chargée d'achat aupres des fournisseurs,
gestion des plannings des techniciens, préparations mensuelles des éléments de paie, approvisionnement et
suivi de chantiers, gestion du SAV.

01/2003 - 10/2005 :
Secrétaire de Direction chez Creche La Nouvelle Etoile Des Enfants De France sur Montmorency
Facturation des frais de garde, travaux comptables, standard, accueil des parents, secrétariat de la Directrice.

11/1999 - 01/2003 :
Secrétaire en charge du service dépannage chez Adm Energie sur Sarcelles
Accueil et réception des appels clients, gestion des plannings des techniciens, assistante bureau d'études.

09/1996 - 10/1999 :

Assistante de direction chez Maison De Retraite Les Cannes Blanches sur Domont

Gestion des dossiers administratifs des résidents, relation avec les organismes sociaux, secrétariat du directeur
de la Résidence.

01/1995 - 12/1996 :



Chargée de fonctions administratives chez Bnp - Groupe Rosny sur Rosny-sous-bois
Saisie, contréle et comptabilisation des moyens de paiement.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Antiquités, Brocante
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