Assistante de direction, Chargée de clientele

Né(e) en 2001 - 34080 Montpellier - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2508100142

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +3 — Groupe ESPI Montpellier

Licence Economie Gestion - Gestion des Organisations
12/2022 — CFP CHARMILLES

Formation en alternance

12/2021 — Bac +2 — IUT 2 Grenoble

DUT Techniques de Commercialisation

12/2019 — Bac — Lycée Philippine Duchesne ITEC Boisfleury
Baccalauréat Scientifique option Sciences et Vie de la Terre

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2023 — Assistante de direction, Chargée de clientéle

Animation salon, gestion entreprise.

01/2021 - 12/2021 — Hétesse d’'accueil

Accuell client, téléprospection.

01/2019 - 12/2022 — Assistante commerciale, Chargée de clientéle

Prospection, suivi client.

01/2019 - 12/2019 — Serveuse

Mise en place du service, prise de commande, encaissement.

01/2014 - 12/2015 — Entraineur de Gymnastique

Responsable d’'une équipe de 8 filles, préparation des entrainements, apprentissage.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts

Prospection commerciale, Aisance a I'oral, Présence sur foires et salons, Accueillir/Servir un client, Travailler

en équipe, Organiser un événement, Rédiger un e-mail, Répondre au téléphone, Commandes et
planification travaux, Suivre le budget d'une opération, Maitrise d'un CRM, Réaliser des factures,

Comptabilité analytique, Gestion des salariés Ressources Humaines, Gestion des dossiers clients, Suivi de

dossiers

Permis

Permis B

Loisirs

Voyages (Monténégro, Sicile, Croatie, Portugal, Baléares), Sport (Cross fit, Gymnastique), Musique (Variété

frangaise), Montage vidéo



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



