77320 Chevrus
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250810024806

Assistante documentaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : a Culture et Formation
Formation Secrétaire médicale

12/1998 : Bac a Lycée Pierre de Courbetin
Baccalauréat Sciences et Technologies Tertiaires, Option Action et Communication (ACA)

Expériences professionnelles

06/2021 - a ce jour :

Assistante documentaire chez Centrale Nucléaire Nogent Sur Seine sur Nogent Sur Seine

Impression et veille des documents numériques, numérisation et archivage des dossiers, suivi et saisie,
reporting hebdomadaire, réception et gestion des appels téléphoniques et mails, participation aux différentes
taches liées au bon fonctionnement du service.

01/2001 - 09/2018 :
Premiere Barmaid chez Disneyland Paris sur Marne La Vallée
Accueil clientéle, gestion et mise en place du bar, préparation et élaboration de nouveaux cocktails.

09/1998 - 12/2000 :
Employée polyvalente chez Disneyland Paris sur Marne La Vallée
Accueil clientéle, gestion et mise en place des marchandises.

07/1998 - 08/1998 :
Cuisiniere chez Disneyland Paris sur Marne La Vallée
Préparation des plats dans le respect des normes HACCP.

Centres d'intéréts

CEnologie, Lecture, Loisirs créatifs
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