
Assistante commerciale
77560 Villiers-Saint-Georges  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2508100309

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac +2 — Campus scolaire Coulommiers
BTS support à l’action managériale
01/2020 — Bac — Lycée Thibaut de Champagne
Baccalauréat STMG
01/2017 — Collège Hector Berlioz
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
01/2023 - 09/2023 — Opératrice de saisie administrative
Saisie de documents sensibles
11/2022 - 12/2022 — Assistante commerciale
Relance facture, support commercial, traitement mails et appels client, prise de rendez-vous, facturation, 
saisie
10/2022 - 11/2022 — Assistante commerciale
Suivi achats fournisseurs, traitement mails et appels client, vente de produits à des comités d’entreprise, 
préparation de commande, facturation, suivi commercial
04/2022 - 05/2022 — Vendeuse
Réassort, conseil client, encaissement, ouverture-fermeture
11/2021 - 12/2021 — Assistante manager
Relance facture, mise à jour documents d’entreprise, réalisation formalités de sortie salariés, tâches 
administratives
09/2021 - 09/2022 — Hôtesse caisse polyvalente
Encaissement, fidélisation, mise en rayon, cleaning magasin
07/2021 - 08/2021 — Employée polyvalente
Prise de commande, préparation commande, gestion du stock, réapprovisionnement
05/2021 - 06/2021 — Responsable d’agence
Recrutement, relation client, suivi des objectifs, organisation d’évènement d’entreprise, suivi entretiens 
annuels d’évaluation
07/2020 - 12/2020 — Vendeuse polyvalente
Accueil, cleaning, merchandising, fidélisation, encaissement
02/2020 - 03/2020 — Equipière
Prise de commande, préparation commande, réapprovisionnement
04/2018 - 05/2018 — Vendeuse
Réassort, conseil client, encaissement, ouverture-fermeture

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Créole (maternelle)

Atouts



Saisie administrative, Assistance commerciale, Vente, Encaissement, Gestion de stock, Relation client, 
Fidélisation, Merchandising, Recrutement, Organisation d’évènements

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Maroquinerie, Technologies, Sport collectif

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


