Agent Administratif

77120 Mouroux - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 250810031303

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2002 — CAP
BEP secrétariat

Expériences professionnelles

07/2020 - a ce jour — Agent administratif et référente
01/2020 - 01/2020 — Opératrice de saisie et de contrdle
08/2018 - 02/2019 — Agent administratif

05/2016 - 12/2016 — Secrétaire Comptable

01/2016 - 08/2017 — Opératrice de saisie

01/2015 - 11/2015 — Agent administratif

01/2014 - 12/2014 — Inventoriste

02/2010 - 06/2010 — Secrétaire

01/2008 - 01/2010 — Surveillante de cantine

01/2005 - 12/2005 — Secrétaire

Atouts

Accueil, Archivage des dossiers, Gestion des courriers, Saisie informatique, Tri et distribution du courrier,
Ouverture du courrier, Numérisation de dossiers, Validation des tournées, Standardiste, Prise de rendez-
vous, CRM, Notico

Permis
Permis B

Loisirs

Internet, Voyages, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



