
Assistante commerciale
Né(e) en 2001  ·  94450 Créteil  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2508100604

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +3 — Ascencia Business School
Bachelor Responsable développement pilotage commercial
12/2022 — Bac +2 — Lycée St Exupéry
BTS Gestion de la PME
12/2020 — Bac +2 — UPEC Créteil
Licence LEA
12/2019 — Bac — Lycée Georges Brassens
Baccalauréat ST2S

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Assistante commerciale
Relais commercial fournisseurs, magasin, organisation RDV, suivi administratif des négociations 
commerciales et signature clients, veille concurrentielle, reporting prix, suivi administratifs des organisation 
opérationnelle des salons, relance contrats, créances, création contrat, création catalogue, affiche opération 
spéciale, envoi statistique des ventes.
01/2022 - 01/2023 — Assistante commerciale
Prospection, admin, prospection physique, accompagnement terrain, présentation commerciale.
01/2022 - 12/2022 — Vendeuse optique
Ventes de lunettes de luxe, livraison, étiquetage, nettoyage, mise en dispositions, vérifications des 
commandes, relance.
01/2021 - 12/2021 — Assistante de Direction
Facturation & encaissement, accueil physique & téléphonique, gestion des agendas, devis, suivis des 
dossiers clients, envoi de mails, gestions administratifs, traitements des litiges.
01/2018 - 12/2018
Renseignement, conseillère, gérer les appels téléphoniques.
01/2015 - 12/2015 — Assistante
Gérer les appels téléphoniques, trier et organiser les documents, réceptionniste.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Publisher, Powerpoint, Word, Excel, Mooc Javascript, Access, APB, Pix, CRM

Permis
Permis B

Loisirs



Gymnastique Compétitions, Danse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


