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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2020 - à ce jour :
Assistante Commerciale chez Cdif-pierrefitte-sur-seine sur Pierrefitte-sur-seine (93)
Gestion du stock, devis client, gestion portefeuille grande distribution, données clients, litiges, création et remise
à jour base de données, ouverture de compte, gestion des mails, répondre aux demandes internes et externes
relatives aux dossiers, tenues des tableaux de bords, reporting client, attestation 5 flux, chiffrage client.

10/2018 - 01/2020 :
Assistante Exploitation chez Cdif-pierrefitte-sur-seine sur Pierrefitte-sur-seine (93)
Planning chauffeur, réception mails, SAV, éditions des plannings, interventions d'urgences, dépannage clients,
pesé.

10/2017 - 10/2018 :
Assistante Commerciale chez Cdif-pierrefitte-sur-seine sur Pierrefitte-sur-seine (93)
Ouverture de compte, répondre aux demandes internes et externes relatives au dossier, assister aux réunions,
actualiser la base de données, tableaux des statistiques, chiffres commerciaux, tonnages, mails, éditions des
avoirs, bon de sous traitance, reporting client.

09/2014 - 03/2017 :
Assistante administrative polyvalente chez Panasonic France
Réception et émission d'appels des clients et fournisseurs en Front office, réservation salle de réunion, réception
d'appel, Lotus Note, Senator, procédure SAV, délais livraison, gestion administrative, contrat de travail,
déclaration d'embauche, création de badge, litiges clients.

06/2013 - 09/2013 :
Assistante de gestion PME-PMI chez Elendil sur Drancy (93)
Réception d'appel, gestion administrative, mails, courriers, contrat de travail, déclaration d'embauche, flotte
automobile.

09/2008 - 12/2012 :
Hôtesse d'accueil chez Mna sur Londres
Gestion des commandes, réception des marchandises, accueil des clients, prise de rendez-vous pour les
interventions.

01/2005 - 06/2007 :
Téléprospectrice chez Adb Fenêtres sur Paris (75)
Prise de rendez-vous pour les commerciaux.
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