
78930 Guerville
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2508100705

Assistante de gestion administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 à UFA Saint Thomas
Brevet de Technicien Supérieur Assistante de Gestion PME-PMI 

12/2016 : Bac à Lycée Camille Claudel
Baccalauréat professionnel Commerce 

12/2015 : à Lycée des Métiers De Couasnon

Expériences professionnelles

10/2020 - 11/2022 :
Assistante administration secrétaire et aide comptable chez Société D'équitation De Vernouillet sur Vernouillet
Gestion des tâches administratives et comptables, facturation, suivi des dossiers clients, relances
téléphoniques, etc.

09/2018 - 08/2019 :
Assistante de gestion chez Komatsu France
Gestion administrative en alternance, suivi des dossiers, relation clientèle.

09/2016 - 08/2018 :
Assistante de gestion chez Unibéton
Gestion administrative en alternance, suivi des dossiers, relation clientèle.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Faire du bricolage
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