Assistante de Gestion

44220 Couéron - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250810071104

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +2 — CIFAM

BTS Gestion de la PME

12/2020 — Bac — Lycée Brossaud Blancho
Bac professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

01/2022 - & ce jour — Conseillere clientéle

Conseillere clientéle - Engie Home Services a Coueron.

01/2020 - 12/2020 — Intérim

Intérim vacances scolaires.

01/2020 - 12/2022 — Conseillére clientéle en alternance

Conseillére clientéle en alternance - Engie Home Services a Sainte-Luce-sur-Loire.

Atouts

Prise d'appels entrants et sortants, Gestion de planning, Gestion des mails et demandes, Diverses relances,
Prise de rendez-vous client, Réalisation de contrat client, Résiliations, Enregistrement des chéques, avoirs
et acomptes, Dossier de subventions, CRM Logiciel de gestion relation client, GAZELLE pour la facturation,
OPTI 'TIME Gestion de planning, OUTLOOK Messagerie électronique, PACK OFFICE, PRO CEE Création
et suivi des dossiers de subventions

Permis
Permis B

Loisirs
Sport, Shopping

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



