77220 Tournan
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2508100752

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2017 : Bac a Lycée Charles Le Chauve
BAC STMG Ressources Humaines

Expériences professionnelles

09/2022 - 03/2023 :
Secrétaire médical chez Centre Dentaire
Gestion des appels entrants/sortants, rédaction et traitement de mails.

07/2021 a ce jour :
Auto-Entrepreneur chez Dg Elsa
Mission en vente au public, organisation du planning clients, extensions de cils, massage.

04/2018 - 08/2020 :
Animatrice chez Animatrice De Centre De Loisirs sur Fontenay-trésigny
Animation, accueil, archivage, classement de dossiers, taches administratives.

01/2017 - 12/2017 :
Stagiaire chez Chambre Des Métiers De L'artisanat 77
Stage de Notariat.

Permis

Permis B
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