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Alternance en gestion de la petite et moyenne entreprise (gpme)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 a IMB - Institut Management de Brazzaville
Licence 1 Génie Logiciel

12/2024 : a Institut Inspecteur Jean Biyoudi
Bac

Baccalauréat Scientifique

Bac +2
BTS Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise

Expériences professionnelles

05/2025 - 07/2025 :

Stagiaire - Service Logistique

Gestion des stocks et inventaire : Participer au suivi des niveaux de stocks. Coordination des flux entrants et
sortants : Organisation et suivi des expéditions, réception des marchandises. Analyse des processus :
Participation a la mise en place des solutions pour réduire les colts et les délais.

11/2023 - 02/2024 :

Stagiaire - Service Comptable

Traitement des factures : Saisie des factures dans SAP, vérification des montants, suivi du processus de
validation. Numérisation et archivage électronique : Scannage des factures et classement dans le systéme de
gestion documentaire de I'entreprise. Tenue de la comptabilité quotidienne : Rapprochement des écritures
comptables, mise a jour des journaux. Mise a jour des données dans SAP : Actualisation des informations dans
SAP, vérification des données administratives et bancaires.

07/2023 - 10/2023 :

Job étudiant en gestion administrative chez Trans Equateur Service

Gestion documentaire : Classement, archivage physique et numérique des documents, suivi et mise a jour des
dossiers. Accueil et communication : Réception et filtrage des appels téléphoniques, Accueil des visiteurs et
orientation vers les bons interlocuteurs. Support organisationnel : Suivi des fournitures de bureau, coordination
avec d'autres services pour assurer le bon déroulement des activités.
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