94380 Bonneuil-sur-marne
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2508101113

Poste administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +2 a Lycée Saint Exupéry
BTS Management Commercial Opérationnel

12/2019 : Bac a Lycée Francgois Arago
BAC Professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

01/2023 - 01/2024 :

Hoétesse d'accueil chez Belfort (intérim Proman) sur Sucy-en-brie

Orientation vers le bon interlocuteur, répondre aux appels entrants, filtrer, transférer ou prendre des messages,
donner les premiéres informations générales, tri du courrier.

01/2023 - 12/2023 :

Hotesse de vente chez Kiabi sur Evry

Identifier les besoins des clients et les conseiller sur les produits ou services, maintenir le magasin propre et
ranger, encaissements des clients.

01/2023 - a ce jour :

Agent administratif chez Eurotranspharama (intérim Supplay) sur Créteil

Rédiger, classer et archiver divers documents, mettre a jour les bases de données internes, préparer et envoyer
les documents d'expédition, signaler les colis défectueux, répondre aux demandes d'informations par téléphone,
mail ou courrier.

01/2021 - 12/2023 :
Employée polyvalente chez Mcdonald's sur Paris
Accueil client, prise de commande, préparation de commande, maintenir le restaurant propre.

01/2020 - 12/2020 :
Agent de tri chez Amazon (intérim Partenaire) sur Bonneuil-sur-marne
Flashage de colis, tri de colis par zones géographiques.
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