Comptable

77320 Saint Remy la Vanne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2508101320

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — IFOCOP Paris
Niveau V RNCP Comptable
12/2011 — Bac

BAC PRO secrétariat
12/2000 — CAP

BEP Vente action marchande

Expériences professionnelles

01/2023 - a ce jour — Comptable

Révision des comptes et lettrage, gestion des immobilisations, déclaration de TVA, participation a la cléture
des exercices, saisie des EVP et édition des bulletins de paie.

01/2019 - 12/2020 — Assistante administrative
Accueil physique et téléphonique de la clientéle, conception et alimentation des outils de suivi des ventes.
01/2019 - 12/2022 — Responsable administrative

Gestion de la facturation et de la trésorerie, accompagnement a la prise de poste, rédaction des contrats de
travail, gestion juridique des dossiers en litiges.

01/2014 - 12/2019 — Assistante administrative et commerciale

Gestion de la facturation et de la trésorerie, accompagnement a la prise de poste, rédaction des contrats de
travail.

01/2012 - 12/2012 — Assistante de direction

Gestion de planning et de déplacements.

01/2012 - 12/2014 — Secrétaire gestionnaire

Respect des impératifs Iégaux, rédaction de contrats, planification des salles de cours, gestion des achats.
01/2011 - 12/2012 — Assistante commerciale

Supervision de 5 collaborateurs afin de les aider dans la réalisation de leurs objectifs de vente.
01/2010 - 12/2010 — Assistante marketing produit

01/2009 - 12/2010 — Documentaliste

Refonte de I'arborescence de la base de données.

01/2008 - 12/2008 — Opératrice de saisie

01/2008 - 12/2009 — Assistante administrative

01/2007 - 12/2007 — Conseillére clientéle

01/2005 - 12/2007 — Assistante de production

01/2004 - 12/2005 — Vendeuse

01/2002 - 12/2004 — Employée logistique

01/2001 - 12/2002 — Vendeuse

Langues
Anglais (notions)



Atouts
Informatique, Savoir-étre, Comptabilité

Permis
Permis B

Loisirs
Curieuse, Rigoureuse, Organisée, Dynamique, Polyvalente, Sociable

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



