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Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

07/2020 : Bac +2 à Lycée Chevrollier
Brevet de Technicien Supérieur Gestion de la PME 

07/2018 : Bac à Lycée Henri Dunant
Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration 

07/2017 : à Lycée Professionnel Henri Dunant
Brevet d'Études Professionnelles Métiers des Services Administratifs 

Expériences professionnelles

05/2021 - à ce jour :
Assistante Commerciale et Administrative chez Sorenov sur Ecouflant
Gestion des demandes de cartes grises, gestion du standard, gestion des dossiers de primes CEE, gestion du
classement, archivage des dossiers clients, gestion des dossiers de sous-traitances, création de devis, gestion
des relances, accueil des clients, mise en rayon.

10/2020 - 04/2021 :
Hôtesse d'Accueil Polyvalente chez Securitas Accueil (scania France) sur Angers
Accueil physique des visiteurs, accueil téléphonique interne et externe, gestion de la logistique des salles,
réception du courrier, réservation de taxis, gestion des fournitures.

07/2020 - 07/2020 :
Hôtesse Polyvalente (Contrat Étudiant) chez Lidl La Roseraie
Gestion de l'encaissement des clients, accueil des clients, facing.

11/2019 - 10/2020 :
Hôtesse de Caisse (Contrat Étudiant) chez Géant Espace Anjou sur Angers
Gestion de l'encaissement des clients, accueil des clients, facing.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Photographie, Voyages (Maroc, Grèce, Iles Baléares, Sicile, Cuba, Malte...), Cuisine, Natation (5 années de
pratique)
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