Assistante polyvalente

92220 Bagneux - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250810192904

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

04/2008

Formation a I'Audit interne Systeme Qualité Norme en ISO/CEI 17020
12/1982

B.E.P Comptabilité

Bac +2

BTS Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2022 - 03/2023 — Assistante administrative/gestionnaire
11/2020 - 08/2022 — Assistante administrative
10/2020 - 10/2020 — Hétesse d'accueil/Standardiste
09/2020 - 09/2020 — Assistante technique

11/2017 - 05/2020 — Gestionnaire Doeth

07/2017 - 10/2017 — Assistante de Direction
10/2016 - 06/2017 — Assistante de Direction
03/2016 - 06/2016 — Agent de médiation

05/2015 - 06/2015 — Assistante administrative
06/2014 - 03/2015 — Assistante technique

01/2007 - 01/2013 — Assistante de Direction
11/2004 - 07/2006 — Gestionnaire paie et carriére
08/2002 - 12/2002 — Assistante de Direction
01/1983 - 03/2002 — Assistante administrative

Atouts

Gestion des bons de commande et des factures, Prise des appels téléphoniques, Secrétariat, Organisation
d'événements, Préparation des Audits, Gestion de la paie, Accueil physique et téléphonique, Gestion des
carrieres

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



