
95750 Chars
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2508101940

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2012 : Bac à Lycée Paul Emile Victor
Baccalauréat Filière Scientifique 

Expériences professionnelles

09/2021 à ce jour :
Assistante de direction chez France Demeure Group sur Franconville (95)
Accueil téléphonique et physique de l'agence, prise de rendez-vous pour les commerciaux, rédaction des
mandats de vente et compromis de vente, suivi administratif des ventes en cours, rédaction et mise en publicité
des biens, mise en relation des vendeurs et acquéreurs avec nos différents prestataires.

01/2020 - 09/2021 :
Assistante Commerciale chez France Demeure sur Franconville (95)
Conception des tableaux de bords et suivis des activités, suivi administratif du personnel, coordination de
l'activité de l'équipe administrative, recrutement pour les différentes équipes du groupe, mise en place des
formations salariés et remboursement auprès des OPCO, rédaction des factures pour le groupe, organisation
des actions de communication, gestion des avis clients.

06/2019 - 01/2020 :
Conseillère de vente confirmée chez Histoire D'or sur Paris (75)
Responsable équipe ouverture et fermeture magasin, responsable vitrine diamants et pierres précieuses, mise
en vitrine bijoux dans la bonne pratique du merchandising, redressage et nettoyage quotidien des vitrines, vente
de bijoux aux clients, prise en charge des SAV et envoi en atelier, gestion des fonds de caisse et dépôt à la
banque des espèces.

08/2012 - 06/2019 :
Hôtesse de caisse & hôtesse bijouterie chez Auchan sur Osny (95)
Gestion des flux clients, passage des articles, encaissement, vente, redressage vitrine, encaissement.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Danse, pratique du Moderne Jazz depuis 11 ans et Kizomba depuis 2 ans, Pâtisserie, création de pâtisserie en
amateur pour famille et amis
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