Assistante de direction / Ressources Humaines

13960 Sausset les Pins - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250810200706

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +2
BTS Tourisme

Expériences professionnelles

11/2022 - 01/2023 — Assistante de direction

Réalisation de diverses taches administratives tant auprées de la Direction que des différents services afin de
les aider a tenir leurs objectifs de fin d’année.

02/2022 - 09/2022 — Assistante Ressources Humaines

Gestion des recrutements en CDD et en CDI, administration du personnel, création des fiches salariés et
contrats de travail, gestion des entretiens professionnels et de la formation interne et externe.

09/2017 - 02/2020 — Chargée de I'administration des ventes

Accompagnement du client sur le plan administratif et financier jusqu’a la signature authentique de I'acte de
vente.

01/2004 - 01/2005 — VRP en géothermie
Prospection aupres des collectivités locales et vente d'énergie renouvelable aupres de particuliers.
01/2004 - 09/2017 — Assistante

Assistance aux responsables de 3 services, travail administratif et d’écoute, accueil et orientation des
administrés, partenariat avec des prestataires pour la réalisation de manifestations.

01/2003 - 12/2003 — Chargée d'affaires

Prospection en entreprise pour obtenir des commandes pour la mise en place de demandeurs d’emploi en
difficulté.

09/1990 - 06/2001 — Chargée d'affaires

Gestion d’'une zone de chalandise, prospection, suivi client, négociations, gestion administrative et
financiere, recrutement et animation de prestations.

Langues

Anglais (notions)

Atouts

Vente, Prospection, Conseil, Administration des ventes, Travail en autonomie, Capacité d’adaptation,
Capacité a fédérer, Réactivité, Sens de I'écoute, Sens de I'organisation

Permis

Permis B

Loisirs
Voyages, Lecture, Randonnée, Danse, Décoration



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



