
13220 Châteauneuf-les-martigues
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2508102032

Assistante de direction technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : à GIES 1
AIPR - ATEX 0 

12/2015 : Bac à Lycée Marie Curie
Baccalauréat ST2S (sciences de la santé et du social) 

Expériences professionnelles

09/2022 à ce jour :
Assistante de direction technique chez Axess Paca sur Saint Chamas
Suivi des obtentions administratives et des constats d'affichage afférents, assistance au Directeur et aux
équipes, déménagement/aménagement de l'agence PACA, gestion/validation facturation clients et fournisseurs,
préparation des DOE, suivi du tableau de gestion des affaires.

02/2020 - 02/2022 :
Assistante technique travaux tiers chez Technipipe sur Les Pennes-mirabeau
Traitement des appels entrants et sortants, gestion de la boite mail, rédaction et envoi/réception du courrier,
planification et gestion des interventions des techniciens, suivi des permis de construire et des déclarations.

01/2019 - 12/2019 :
Assistante administrative et commerciale chez Lidl sur Rousset

01/2018 - 12/2018 :
Assistante administrative chez Edf sur Marseille

01/2018 - 12/2018 :
Gestionnaire administrative chez Business France sur Marseille

01/2016 - 12/2016 :
Assistante accueil chez Cma Cgm sur Marseille

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit :
débutant)
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