
Responsable administration des ventes et 
commerciale
Né(e) en 1988  ·  91260 Juvisy-sur-Orge  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2508102046

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
02/2017
Manager
09/2015
Excel
09/2015
Maitrise des Techniques de Vente Administrative
11/2008 — Bac +2
Niveau BTS Management des unités Commerciales
07/2007 — Bac
BAC Professionnel de Commerce
07/2005 — CAP
BEP Professionnel Vente Action Marchande

Expériences professionnelles
03/2017 - 10/2022 — Responsable administration des ventes et commerciale
Management d’une équipe commerciale, accompagnement des vendeurs terrains, organisation et animation 
des réunions, développement et fidélisation d'un portefeuille client, gestion des stocks, achat et négociation 
produit, gestion des réclamations et litiges, gestion des commandes, élaboration de tarif commercial et 
client, définition des objectifs, suivi des crédits et comptes clients.
05/2011 - 03/2017 — Assistante administrative et commerciale
Développement de portefeuille, saisie de tarif, gestion des commandes, gestion des réclamations, formatrice 
EDI (logiciel de gestion de commande).
02/2011 - 04/2011 — Hôtesse de caisse
Encaissement client, réalisation de devis et de facture.
09/2010 - 01/2011 — Archiviste
Contrôle, enregistrement et rangement de données.
09/2009 - 07/2010 — Responsable Rayon
Gestion des stocks, réapprovisionnements produits, conseil client, encaissement.
09/2005 - 07/2007 — Conseillère de Vente
Conseil client, encaissement.

Atouts
Administration des ventes, Relation commerciale, Gestion de comptes clients, Pack Office, AS400, OCTAV, 
EDI, NAVISION, JET (reporting), CIEL

Permis
Permis B



Loisirs
Course à pied, Wakeboard, Wakeskate, Wakesurf, Equitation, Quad, Escalade, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


