
Gestionnaire de paie
91160 Champlan  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250810212710

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Logic Performance
SAGE PAIE 100 Maîtriser les fonctions de base de SAGE PAIE 100 et réaliser les principaux paramétrages 
des bases, gérer la DSN.
08/2020 — Bac +2 — NEXTFORMATION
Titre professionnel de niveau III, Gestionnaire de paie et RH Edition des contrats de travail, établissement 
des déclarations sociales, collecte et calcul des variables de paie, traitement et édition des bulletins de 
salaire.
06/2008 — Lycée Moldavie
Baccalauréat Ressources Humaines

Expériences professionnelles
11/2018 - 09/2020 — Employé administratif
Traitement du courrier (envoi, réception, distribution aux différents services), accueil et réception du public, 
démarche de nouveaux clients, suivi de la relation client dans son ensemble.
11/2014 - 04/2016 — Assistante en formalités pour les artisans
Déclarer le début d'activité et fin d'activité pour les auto entrepreneurs.
12/2008 - 08/2014 — Assistante administrative
Saisir les factures d'achat et de vente, éditer des devis, recevoir des commandes.

Langues
Français (maternelle), Russe (notions), Moldave (notions)

Atouts
Gestion et suivi de dossiers administratifs, Collecte des éléments variables, Création de bulletins de salaires, 
Réalisation de déclarations sociales et fiscales, Rédaction de contrats de travail, Suivi des échéances 
régulières, Recueillir et traiter les informations sur les salariés, Informatique, Quadra, Sage, Ciel paye, Word, 
Excel

Permis
Permis B

Loisirs
Consulter les textes de loi en vigueur, Visiter des musées, Sport, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


