
Assistant virtuel / Gestionnaire de la Supply Chain
92100 Boulogne-Billancourt  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250810213810

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac +5 — Cési de Nanterre
Mastère spécialisé en Supply Chain Management
12/2009 — Bac +3 — Université de Bordeaux 1
Maîtrise Sciences, Technologies, Santé, Mention Electronique, Electrotechnique, Automatique

Expériences professionnelles
08/2022 - 08/2022 — Chauffeur Livreur
02/2022 - 02/2023 — Assistant virtuel
Gérer une liste de contacts, préparer des feuilles de calcul pour les clients, tenir des registres en ligne, gérer 
l’agenda des responsables, préparer des présentations, répondre aux demandes administratives des 
salariés, servir de premier point de contact pour le service client.
01/2021 - 12/2022 — Formation en ligne
Formation dans les métiers de la Supply Chain Management (Gestionnaire de stocks, approvisionneur, 
responsable logistique).
01/2019 - 12/2020 — Animateur bénévole petite enfance
01/2016 - 12/2018 — Soutien scolaire
Soutien scolaire pour jeunes collégiens et lycéens.
01/2014 - 12/2015 — Employé commercial
Mise en rayon des produits, balisage et étiquetage, gestion des stocks, définition des besoins en termes 
d’approvisionnement produits et fournitures boutique, entretien des rayons et de l’espace de vente.
01/2013 - 12/2014 — Employé
Aide aux devoirs pour des collégiens.
01/2011 - 12/2012 — Assistant qualité fournisseur
Réaliser les gammes de contrôle pour le service qualité, suivi des non-conformités des produits critiques, 
piloter le traitement des non-conformités en phase de livraison série.
01/2010 - 12/2010 — Stagiaire en Qualité Achats
Faire le reporting des différents programmes, préparer les documents de présentation client et de synthèse.
01/2008 - 12/2008 — Employé Chauffeur Livreur - Manutentionnaire
Effectuer le circuit de livraison selon la réglementation du transport routier et les impératifs de satisfaction de 
la clientèle.

Atouts
Résolution de problèmes, Conformité des livraisons, Anticipation des besoins, Optimisation des processus, 
Respect des normes qualité, Analyse des données, Préparation des commandes, Gestion des stocks, 
Inventaires, Application des règles qualité, Actions correctives, Maîtrise d'Excel

Permis
Permis B



Loisirs
Lecture de revues spécialisés (santé, bien-être), Football, Athlétisme, Cross-fit, Cuisine, Marche, Cinéma, 
Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


