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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2508102203

Secrétaire / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2 à Lycée Auguste Blanqui
BTS Comptabilité & Gestion 

12/1997 : Bac à Lycée Théophile Gautier
BAC Professionnel Bureautique option Comptabilité 

Expériences professionnelles

10/2022 - à ce jour :
Secrétaire chez Tp & T. Hardy Sarl sur Nanteuil Le Haudouin
Accueil, gestion de la rédaction de courrier/mail, gestion de la facturation clients, relance clients, gestion des
BC/Devis/factures.

02/2022 - 06/2022 :
Comptable fournisseurs chez Groupe Colas sur Senlis
Vérification, rapprochement et paiement des factures.

01/2022 - 01/2022 :
Opérateur emballeur chez Kuehne Nagel sur Lagny Le Sec

09/2021 - 11/2021 :
Comptable chez Aldi Marche Dammartin sur Dammartin
Utilisation du logiciel SAP.

04/2021 - 06/2021 :
Assistante commerciale chez Promodentaire sur Tremblay-en-france
Saisie et gestion des commandes clients sur logiciel SAP, réception appel clients, SAV, établir des devis.

03/2007 - 04/2021 :
Gérante/Commerce chez Sarl Pressing De Claye sur Claye Souilly
Accueil des clients, gestion administratif et technique du commerce, tenue comptable.

02/2002 - 03/2004 :
Aide-comptable chez Air Transat sur Cuba
Gestion des fournisseurs jusqu'au paiement.



03/2000 - 04/2001 :
Représentante Duty-free shop chez Société Atu sur Istanbul

10/1999 - 11/1999 :
Employée du service Comptable chez Banque De France sur Paris

05/1998 - 06/1998 :
Employée de bureau/Stage Professionnel chez Société Atlantel sur Paris

Langues

Turc (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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