Assistante Commerciale

Né(e) en 1997 - 44521 Couffé - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 250811130816

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2018 — Bac — Lycée Brossaud Blancho

BAC Gestion Administration (série professionnelle)
12/2015 — Collége/Lycée Briacé

BEP SAPAT (série professionnelle)

12/2013 — College/Lycée Briacé

Brevet des Colléges (série professionnelle)

Expériences professionnelles

01/2022 - a ce jour — Assistante Commerciale

Saisis des commandes dans le logiciel de facturation, effectue les demandes de financement, encaisse les
chéques, accueil physique et téléphonique.

01/2021 - 12/2021 — Assistante Comptable

Gestion de la comptabilité fournisseur, enregistrement des factures d’achats, saisie des virements.
01/2020 - 12/2020 — Hétesse de caisse

Encaisser les clients.

01/2020 - 12/2020 — Employée drive / Service location

Préparer les courses des clients, effectuer les contrats de location, état des lieux retour des véhicules.
01/2016 - 12/2019 — Secrétaire / Deviseur / Métreur

Accueil physique et téléphonique, gestion des prises de rendez-vous, saisie de devis et factures, passation
de commande, étude de prix, conseiller les clients, gestion du planning des équipes.

01/2015 - 12/2015 — Agent service hospitalier
Aider les résidents a la prise des repas.

Atouts

Saisie de commandes, Gestion de la comptabilité, Accueil physique et téléphonique, Gestion des prises de
rendez-vous, Saisie de devis et factures, Conseil et recherche de solutions, Gestion du planning,
Dynamique, Sérieuse et rigoureuse, Esprit d’équipe, Facilité d’adaptation

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



