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Réf : 2508111446

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

05/2023 : Bac +2 à Université d'Avignon
Licence 1 : Littérature 

06/2022 : Bac à Lycée Jean Vilar
Baccalauréat : Option Humanité (Littérature et philosophie) et Géopolitique 

Expériences professionnelles

03/2023 - 08/2025 :
Assistante de gestion en contrat d'alternance chez Tremplin 84, Cfa sur Le Pontet
Élaborer des plans d'approvisionnements, animer des équipes et coordonner leurs activités, participer à la
gestion des ressources humaines, organiser et animer des réunions, assurer le suivi administratif du personnel,
préparer les éléments de paie et les communiquer, former des nouveaux embauchés.

06/2022 - 08/2022 :
Palefrenière chez Centre équestre Du Frigouyé sur Rochefort-du-gard
Entretenir les abords et des espaces verts, nettoyer les abreuvoirs et les litières, alimenter les chevaux en foin et
en grain, transporter les chevaux au paddock et au box, aider au traitement des animaux.

05/2022 - 05/2022 :
Stagiaire chez Médiathèque Saint-pons sur Villeneuve-lez-avignon
Assister les employés expérimentés dans leur travail quotidien, accueillir et orienter des clients, aider à la
rédaction de contenu pour les réseaux sociaux, réaliser des recherches documentaires.

05/2019 - 05/2019 :
Employé de restauration rapide chez Kfc sur Les Angles
Servir des clients : prise et remise des commandes, gestion des encaissements, veiller au respect des délais
dans la préparation des commandes, veiller à la propreté dans la salle du restaurant, sensibiliser le personnel
aux règles de sécurité et d'hygiène.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Promener, Cinéma : documentaire Français / historique, Livre : roman classique

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

