Chargée d’affaire et OPC

Né(e) en 1986 - 34710 Lespignan - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2508112203

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

03/2017 — Palafis
Formation secrétaire Médico-Sociale
12/2012 — Bac +2 — UCPA formation

Brevet Professionnel de la Jeunesse I'Education Populaire et du Sport, Activité Gymnique de la Forme et de
la Force

12/2011 — Bac +2 — UCPA formation

Brevet Professionnel de la Jeunesse I'Education Populaire et du Sport, Activité Physique pour Tous
12/2010 — Croix Rouge Francaise

PSE 1

12/2009 — Croix Rouge Francaise

PSC 1

Expériences professionnelles

08/2021 - a ce jour — Chargée d’affaire et OPC

Fonction du chargée d’affaire, de la réunion préparatoire aux levées de réserve OPR. Assistanat dans les
études RAO. Gestion, organisation, pilotage et suivi des chantiers.

01/2018 - 12/2020 — Assistante MO / MOEX

Gestion administrative des travaux du PC aux GPA, suivi financier des travaux, établissement et traitement
des contrats marché, traitement des situations de travaux et établissement des certificats de paiement.

01/2017 - 03/2017 — Secrétaire assistante médico-sociale

Assure les travaux administratifs et logistiques en utilisant le vocabulaire et les techniques du secteur
médical, dans le respect des procédures et de la réglementation.

01/2012 - a ce jour — Professeur de Fitness

Dispense des cours de STEP, LIA, Renforcement musculaire, Zumba, Cross-training. Coaching personnalisé
sur plateau.

01/2012 - a ce jour — Formatrice pilote sur les Promotions BP JEPS APT

Dispense la formation compléte sur la pluralité des activités, gestion d’'une promotion et accompagnement
tout au long de leurs cursus.

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Dynamique, Polyvalente, Organisée et réactive, Aisance relationnelle, Maitrise des outils bureautiques,
Maitrise des logiciels Airbats, Archireport, GIT, Microsoft project, Diriger des réunions, Suivi de chantier,
Organisation et coordination de chantier

Permis
Permis A



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



