
93160 Noisy-le-grand
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2508121025

Assistante de direction ou assistante administrative polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2009 : Bac +5 à Université Sorbonne
Master pro communication RH Analyser les enjeux du monde du travail et de la fonction RH, élaborer et mettre
en oeuvre des politiques RH.

Expériences professionnelles

01/2019 à ce jour :
Gestion d'équipe et de partenaires chez Ag2r La Mondiale
Management et animation d'une équipe de 8 personnes contribuant à une croissance significative.

01/2017 à ce jour :
Gestion locative chez Sas Jamc
Gestion complète de 40 baux locatifs, préparation des dossiers locataires, visites, états des lieux, gestion du
quotidien.

01/2008 - 12/2019 :
Gestion de portefeuille d'agence chez Bnp Paribas
Suivi de collaborateurs, gestion d'agendas et formation.

01/2008 - 12/2009 :
Vente de formations à distance chez Organisme De Formation Sauv Gard Maisons Alfort
Prise de rendez-vous, organisation de formation et d'évènements.

01/2006 - 12/2011 :
Gestion totale d'une auto école chez Auto-école Champigny-sur-marne sur Champigny-sur-marne

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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