63200 Riom
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2508121338

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +3 a Université Paris VIII
Licence Arts option Communication

12/1998 : Bac +2 a Université Paris VIII
Dipléme d'études universitaires générales (DEUG)

12/1996 : Bac a Lycée J. Moulin
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2023 :
Assistante administrative chez Pharmacie Du F. Bourg
Gestion administrative et accueil au sein de la pharmacie.

01/2009 - 12/2020 :
Consultante chez Missions De Conseil Aux Entreprises
Conseil auprés de diverses entreprises, gestion de projets variés.

01/2000 - 12/2000 :
Assistante administrative chez CddministEre Del'Education sur Paris
Gestion administrative au sein du ministére, incluant la gestion des données et des documents.

01/2000 - 12/2004 :
Assistante administrative chez Multilignes Conseil sur Paris
Support administratif et gestion des relations clients.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Natation (compétition 5 ans), Bénévolat, Photo sous-marine, Arts graphiques, Sépia, Encre de chine, Rando-
croquis, Partenariats/événements artistiques
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