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Gestionnaire commercial et administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS en Gestion & Management 

Expériences professionnelles

01/2021 à ce jour :
Gérante chez La Maison Des Travaux
Courtier en travaux, accompagnement dans tous les projets de travaux, optimisation des coûts et délais, suivi
complet jusqu'à la réception du chantier.

01/2017 - 12/2020 :
Gérante chez Boutik Immo
Transaction immobilière, estimation de biens, négociation des transactions, valorisation des partenariats, suivi
des dossiers jusqu'à la signature des actes authentiques.

01/2016 - 12/2017 :
Assistante de gestion chez Abcom Paris
Gestion des contrats, contrôle des stocks, analyse des résultats commerciaux, validation et gestion des
commandes, assistance au dirigeant.

01/2000 - 12/2015 :
Acheteuse chez Vinci Energies
Membre du comité de direction, validation et gestion des commandes, suivi des chantiers, gestion des appels
d'offres.

01/1998 - 12/2000 :
Assistante exploitation chez Jaulin
Gestion administrative du personnel, gestion de la sous-traitance, suivi du stock, suivi administratif et logistique
du parc automobiles.
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