
Né le 04/12/1984
91680 Bruyères-le-châtel
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2508121934

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : à École Nationale de Police
12/2002 : CAP à CFA Toulouse
BEP VAM 

Expériences professionnelles

01/2022 - à ce jour :
Assistante RH chez Paname Tp sur Nozay (91)
Gestion contrats, avenants, intérim, visites médicales, mutuelles. Transmission des éléments variables de paie
CDI, vérification et envoi des heures INTERIM, mise à jour et suivi des dossiers du personnel, vérification des
notes de frais.

01/2020 - 12/2022 :
Assistante administrative chez Paname Tp sur Nozay (91)
Gestion des mails et courriers, collecte, analyse, et classement des documents, accueil physique et
téléphonique, gestion des stocks + commande EPI, mise à jour des bases de données et fichiers, traitement des
PV.

01/2017 - 12/2020 :
Responsable accueil chez Super U sur Gagnac (31)
Gestion standard multilignes, accueil clients et gestion des retours, gestion des plannings, supervision ligne de
caisse.

01/2006 - 12/2017 :
Adjointe de direction chez Pizzeria sur Puiseaux (45)
Prise de commande et encaissement, petite comptabilité et commande fournisseur, gestion des stocks,
approvisionnement et inventaires.

01/2004 - 12/2006 :
ADS UGDPJ chez Police Nationale sur Créteil (94)
Réception, enregistrement et suivi des procédures, classement et archivage, compte rendu aux juges
d'instruction, garde des détenus en cellule, protection des juges et maniement d'une arme.
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