
Assistant RH, Gestionnaire de paie et comptable
77350 Le Mée sur Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2508122013

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2023 — Bac +5 — UNIVERSITÉ PARIS-SACLAY
MASTER 2 MANAGEMENT ET DÉVELOPPEMENT DES RESSOURCES HUMAINES
06/2021 — Bac +2 — CNAM d’Evry
LICENCE PROFESSIONNELLE COMPTABILITÉ ET PAIE
07/2020 — Bac +2 — Lycée Robert Doisneau
BREVET TECHNICIEN SUPÉRIEUR COMPTABILITÉ ET GESTION
07/2015 — Bac — Lycée Pierre Mendes France
BACCALAURÉAT SCIENTIFIQUE

Expériences professionnelles
09/2020 - 09/2023 — Assistant RH, Gestionnaire de paie et comptable
Gestion des pièces comptables, tâches de comptabilité (lettrage, rapprochement bancaire, saisie), collecte 
et saisie des variables, réalisation de bulletins de paies, tâches sociales, paramétrage des OD de paie, 
déclarations sociales, DSN, OD de paie et suivi clients.
11/2019 - 12/2019 — Assistant comptable (Stage)
Tri des pièces comptables, enregistrement des pièces comptables dans le logiciel CEGID, relance clients, 
lettrage, tâches de paie.
05/2019 - 06/2019 — Assistant comptable (Stage)
Enregistrement des commandes, enregistrement des factures, création de factures, rapprochement bancaire 
sur le logiciel EBP.
08/2017 - 08/2021 — Formatrice
Organisation des anniversaires, formation des nouveaux équipiers, suivi des équipiers tout au long des 
formations, responsable comptoir ou cuisine.

Langues
Français (maternelle), Lingala (notions), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Word, Excel, PowerPoint, Logiciel SALAIRE EXPERT, Logiciel EIC Comptabilité, Logiciel EBP, Outil Dext 
Prepare, CANVA

Permis
Permis B

Loisirs
Handball, Voyages, Bénévolat chez EMMAÜS FRANCE depuis 2019

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


