
Né le 09/07/2001
92200 Neuilly-sur-seine
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2508122208

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2023 : Bac +3 à IUT RAMBOUILLET
Licence MOE 

07/2022 : Bac +2 à AGEFA PME IDF Lycée L. Michel
BTS GPME 

07/2020 : Bac à Lycée Paul Lapie
Baccalauréat STMG : MERCATIQUE 

Expériences professionnelles

09/2022 - 08/2023 :
Assistance de gestion chez Analy-co sur Nanterre
Traitement de la facturation, suivi des paiements, relances clients, mise à jour des tableaux, traitement des
demandes clients et des mails.

09/2020 - 08/2022 :
Assistante de gestion chez Eco2net sur Nanterre
Traitement de la facturation, tenue de la comptabilité générale, gestion des données RH, suivi des absences et
des demandes de congés.

09/2019 - 11/2019 :
Employée polyvalente de restauration chez Mcdonald's sur Neuilly-sur-seine
Encaissement des règlements clients, préparation des commandes, accueil des clients et réponse aux
demandes de renseignements.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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