
Né le 16/03/1994
94500 Champigny-sur-marne
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2508122230

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +2 à Lycée Charles de Gaulle
BTS Management des Unités Commerciales 

12/2013 : Bac à Lycée Jean Moulin
Baccalauréat Professionnel du Commerce 

12/2012 : CAP à Lycée Jean Moulin
Brevet d'étude professionnel relations clients et usagers 

Expériences professionnelles

11/2017 à ce jour :
Assistante conductrice de travaux chez Bhl sur Noisy-le-grand (93)
Réception et traitement du courrier, prise de rendez-vous en intervention et dépannage, création des devis et
factures, gestion et suivi des commandes, classement et archivages des documents, analyse et rentabilité des
chantiers, création DOE fin de chantier, conception et mise à jour des outils sur OneDrive.

03/2017 - 04/2018 :
Hôtesse d'accueil chez Etic - Hôpital Bégin sur Vincennes (94)
Accueil téléphonique et physique, rédaction, tri et archivage du courrier, gestion des admissions
d'hospitalisation, facturation des rendez-vous médicaux.

12/2015 - 02/2017 :
Conseillère de vente chez Jeff De Bruges sur Rosny-sous-bois (93)
Accueil, conseiller et fidéliser sa clientèle, confection des ballotins sur mesures, gestion des stocks et
réapprovisionnement en respectant le merchandising.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Portugais (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



Voyages: Portugal, Espagne, Bali, Sports: Fitness, Monde automobile, Passions: Architecture et décoration
intérieure
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