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3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2508141425

Gestionnaire administration des ventes

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : CAP à ICFA - BAINS
CAP HôTELLERIE RESTAURATION 

Expériences professionnelles

01/2021 - à ce jour :
Gestionnaire Administration Des Ventes chez Groupe Batibig sur Clichy
Gestion des commandes et demandes d'intervention : élaboration des documents de vente (bon de commande,
devis, facture, avoirs). Réalisation des plannings des techniciens. Gestion de la facturation et les tâches
administratives du service commercial.

01/2017 - 12/2020 :
Chef de Rang - Responsable Séminaire chez Alpha-palmier sur Lausanne
Contrôle l'entretien du matériel de mise en place. Conduit une équipe de Commis de Salle en supervisant leur
travail (contrôle, directives, accompagnement et formation).

01/2014 - 12/2016 :
Chef de Rang - Maître d'Hôtel chez La Taverne sur Le Puy-en-velay
Assurer la mise en place des conférences. Gérer les salles, les installations et les équipements. Atteindre les
objectifs de budget et de qualité, définis par la direction.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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