93290 Tremblay-en-france
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2508151701

Agente d'accueil / agente administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration

12/2021 : CAP
BEP Meétier service administratifs

12/2019 :
APS Apprendre a porter secours a I'école et alerter

12/2019 :
ASSR - Attestations scolaire de sécurité routiere

Expériences professionnelles

10/2021 - 11/2021 :
Agente d'accueil chez Garage Lorraine Auto sur Tremblay-en-france
Classement, Facturation, Saisie des achats, Accueil téléphonique et physique des clients.

05/2021 - 07/2021 :
Agente administrative chez Hépital Privé De L'est Parisien sur Aulnay-sous-bois
Mise sous plis, Classement, Création et mise a jour des fichiers.

01/2021 - 02/2021 :
Agente d'accueil chez Ecole Paul Vaillant-couturier sur Clichy
Gestion des appels téléphoniques, Accueil des parents d'éléves, Planning de la cantine.

01/2019 - 01/2019 :
Stage d'observation chez Cabinet De Kinésithérapeute sur Vaujours

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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