33310 Lormont
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2508151851

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

01/2023 : a Université de Guyane
1ére année Licence LAS (SVT Acces Santé)

01/2023 : Bac +2 a IGEFI de Bordeaux
BTS Comptabilité et Gestion

12/2022 : Bac a Lycée Berténe Juminer
BAC Général spécialité SVT + LLCE Espagnole

12/2019 : a College Léodate Volmar
Brevet des colleéges (Mention Bien)

Expériences professionnelles

01/2023 - 07/2023 :

Assistante de direction chez Terra Plena sur Saint Laurent Du Maroni

Gérer les emplois du temps de la direction, organiser les réunions et déplacements, assurer le suivi des
relations avec les clients et fournisseurs, déterminer et comprendre les besoins des clients, prendre en charge la
gestion administrative du personnel, assurer la mise a jour des dossiers, gérer la communication interne et
externe.

01/2019 - 01/2019 :
Bénévole chez Asco sur Saint-laurent Du Maroni
Participation au tournoi de Football inter-quartiers.

01/2016 a ce jour :
Coiffeuse indépendante sur Bordeaux / Saint-laurent Du Maroni
Activité de coiffeuse indépendante.

Centres d'intéréts

Coiffure, Cuisine
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