Gestionnaire

Né(e) en 1997 - 94250 Gentilly - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250816122959

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +2 — Isifa plus values

BTS Alternance SAM (support a I'action managériale)
12/2018 — Bac — Lycée Jean Mace

BAC Professionnel Gestion Administrative

Expériences professionnelles

08/2022 - 01/2023 — Gestionnaire sinistre flotte automobile et habitation

Gestion de sinistre automobile, prise en charge des déclarations de sinistre, validation des garanties,
évaluation des dommages, suivi des contrats, traitement des factures.

07/2022 - 09/2022 — Gestionnaire de commande

Validation des devis et commandes, saisie manuelle de demandes, suivi des expéditions, établissement des
factures.

11/2021 - 06/2022 — Gérant de restaurant

Organiser et superviser les services, optimiser la satisfaction client, évaluer la qualité des produits, organiser
les plannings des équipes.

05/2021 - 10/2021 — Téléconseiller

Réponse aux appels entrants, réalisation d'appels sortants, conseil client.
01/2021 - 04/2021 — Gestionnaire administratif et comptable

Saisie comptable des factures, suivi des budgets, préparation des paiements.
08/2020 - 11/2020 — Gestionnaire Administratif et Conseil

Tracing informatique, entretien téléphonique avec les assurés.

12/2018 - 03/2020 — Assistant Manager

Saisie de note de frais, accueil des visiteurs, organisation de séminaires.
08/2018 - 08/2018 — Employé administratif

Archivage et classement des documents, gestion de la boite mail fournisseur.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Gestion de sinistre, Gestion de commande, Management de restaurant, Téléconseil, Gestion administrative
et comptable, Saisie comptable, Communication

Permis
Permis B

Loisirs

Sport de combat



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



