Assistante Polyvalente

93470 Coubron - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 250816123046

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2016 — Bac +2 — Saint Félix de la Salle
BTS NRC

06/2014 — Bac — Arristide Briand

BAC STMG

Expériences professionnelles

04/2017 - 09/2023 — Assistante Polyvalente

Gestion des dons et des renonciations de frais, participation a I'élaboration des budgets, organisation des
réunions, soutien administratif & I'équipe de direction, gestion des relations avec les fournisseurs, assistance
administrative a I'équipe RH, gestion des taches administratives courantes, installation de nouveaux
matériels informatiques, formation des utilisateurs.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Maitrise du pack Office, Réactivité, Polyvalence, Esprit d’équipe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



