Né le 02/09/1989

37800 Sainte Catherine De Fierbois
3 a 5 ans d'expérience

Réf : 250816123151

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : a AFPP - CEFIM - ARTEFACTS
Découverte des métiers du numérique

12/2009 : Bac a LP D'ARSONVAL
Bac professionnel communication graphique

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2022 :

Assistante administrative et commerciale chez Solumat sur Sainte Catherine De Fierbois (37)

Gestion administrative, dép6t des encaissements, responsable des agents de dépbt, échanges avec les divers
services internes (comptabilité, contréleur de gestion, R.H, responsable d'exploitation et commerciaux).

01/2018 - 12/2019 :
Agent de dépbt chez Solumat - Touraine Agregats sur Sainte Catherine De Fierbois (37)
Accueil de clients, encaissement, saisie informatique, utilisation d'un engin nécessitant une habilitation.

07/2017 - 11/2017 :

Correspondante commerciale chez Bollore Energy

Suivre le traitement d'une commande client, renseigner un client, réception d'appels téléphoniques, édition
tournée des chauffeurs.

11/2011 - 09/2014 :

Assistante d'éducation chez Lp Jean Chaptal

Gestion de conflit, réaliser les modalités d'accueil, surveiller le comportement des éléves et controler
I'application du réglement intérieur, des consignes de sécurité, des régles de vie collective.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Communication, Sens du contact et du service, Organisation, Dynamisme, Perfectionnisme
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